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PRZEDMOWA 

1. CHARAKTERYSTYKA OPRACOWANIA RZECZOWEGO 

Ogólne cele i zadania opracowania rzeczowego, Tok opracowania. Praca nad książką. 

Wykorzystanie zewnętrznych elementów książki. Praca nad tekstem. Układ tekstu. Zmiany w 

tekście. Cechy formalne książki. Trudności opracowania. Charakterystyka wyszukiwacza 

dokumentu. 

 

2. ELEMENTY TEORII JĘZYKÓW INFORMACYJNO-WYSZUKIWAWCZYCH 
System informacyjno-wyszukiwawczy. Pojęcie języków informacyjno-wyszukiwawczych. JIW 
jako języki sztuczne, Języki naturalne a języki sztuczne. Funkcje wypowiedzi językowych. 
Poziom znaków języków informacyjno-wyszukiwawczych. Słownictwo języków informacyjno-
wyszukiwawczych. Typy słownictwa. JIW o słownictwie paranaturalnym. Słowniki języków o 
słownictwie paranaturalnym. JIW o słownictwie sztucznym. Symbolika. Gramatyka języków 
informacyjno-wyszukiwawczym. Typy gramatyki, Aktualizacja języków informacyjno-
wyszukiwawczych. Gościnność języków informacyjno-wyszukiwawczych. 
 

3. UNIWERSALNA KLASYFIKACJA DZIESIĘTNA 
Pojęcie klasyfikacji. Zasada podziału. Podział hierarchiczny. Klasyfikacja naturalna i sztuczna. 
Klasyfikacja Dziesiętna Deweya. Historia Uniwersalnej Klasyfikacji dziesiętnej. Konsorcjum ds. 
UKD. Uniwersalna Klasyfikacja Dziesiętna w Polsce. Budowa UKD. Podział dziesiętny. Zapis 
symbolu. Rozbudowa bezpośrednia symboli UKD. Rozbudowa równoległa symboli UKD. 
Rodzaje tablic UKD. Uniwersalność UKD. Symbole główne i pomocnicze UKD. Klasyfikowanie 
piśmiennictwa. Symbole tworzone przy klasyfikowaniu. Porządek poziomy symbolu 
rozwiniętego. Symbole złożone. Znaki łączące. Indeks przedmiotowy tablic UKD. Trudności 
klasyfikowania. 
 

4. JĘZYKI HASEŁ PRZEDMIOTOWYCH 
Katalogowanie przedmiotowe w Polsce. Wkład Adama Łysakowskiego. Geneza języka haseł 
przedmiotowych Biblioteki Narodowej. Język haseł przedmiotowych KABA. Kartoteka haseł 
wzorcowych. NUKAT – Narodowy Uniwersalny katalog Centralny. Opis przedmiotowy. Hasło 
przedmiotowe. Tematy. Określniki. Przedmiot książki. Słownictwo języków haseł 
przedmiotowych. Zasady redakcji. Formy językowe tematów i określników. Dopowiedzenia do 
tematów i ich rola. Określniki. Budowa słownika języka haseł przedmiotowych. Opracowanie 
piśmiennictwa. Hasło przedmiotowe proste. Kategorie tematów. Tematy rzeczowe. Tematy 
formalne. Hasła przedmiotowe rozwinięte. Opis przedmiotowy wielokrotny. 

 
5. OPRACOWANIE LITERATURY PIĘKNEJ 

Opracowanie przedmiotowe tekstów literackich. Opracowanie literatury emigracyjnej. 
Klasyfikowanie tekstów literackich. Trudności opracowania rzeczowego powieści i opowiadań 
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