1. Automatyczne generowanie posortowanej listy klientow
1.1 Arkusz do autosortowania list

1.2 Dodanie formut sortujgcych

1.3 Posortowana kopia listy

1.4 Dostosowanie formuty dla pozostatych kolumn

1.5 Zmiana porzadku sortowania

1.6 Ochrona przed powtdrzeniami

2. Wiasne narzedzie do zarzadzania kontaktami w Excelu
2.1 Jak dziata ksigzka telefoniczna

2.2 Samodzielne przygotowanie narzedzia

2.3 Przygotowanie makr

2.4 Utworzenie formularza

3. Hurtowa wysytka e-maili z poziomu Excela

3.1 Jak korzystac z narzedzia?
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3.3 Jak wytgczy¢ komunikat ostrzegawczy
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3.7 Korzystanie z narzedzia w réznych wersjach programu Outlook

4. Szablon faktur — zaawansowane mozliwosci 50 41 Dodawanie nowych pozycji na fakturze
4.2 Usuwanie pozyciji z faktury

4.3 Sposob zaptaty i liczba dni do terminu ptatnosci — pole kombi

4.4 Tworzenie nowej faktury na bazie szablonu

5. Wyszukiwanie przeterminowanych naleznosci
5.1 Kilka przedziatow przeterminowania

5.2 Dodanie biezgcej daty

5.3 Formatowanie warunkowe

6. Katalog produktéw — uzyteczny arkusz ofertowy dla klientéw
6.1 Skatalogowane produkty

6.2 Przygotowanie listy produktow

6.3 Panel gtéwny katalogu

7. Tworzenie kodow kreskowych w Excelu

7.1 Przygotowanie etykiety z kodem paskowym

7.2 Obstuga btedéw

7.3 Samodzielne przygotowanie skoroszytu

7.4 Kodowanie cyfr

7.5 Jak zbudowany jest kod EAN-13

7.6 Tworzenie kodu paskowego

7.7 Dodanie kodu cyfrowego

7.8 Modyfikacja skoroszytu dla kodu paskowego EAN-8

8. Rozréznianie formy grzecznosciowej z uwzglednieniem wyjatkow
8.1 Przygotowanie danych

8.2 Tworzenie tabeli z danymi personalnymi pracownikéw

8.3 Tabela wyjgtkow

8.4 Formuta ustalajgca forme grzecznosciowg



