SPIS TRESCI

OD AUTOROW. ........cuuu 7
1. PODSTAWOWE INFORMACJE O MS EXCEL........ 9
1.1. Operacje na arkuSZach ..........ccceiieriniiiniinieece et 11
1.2, ZAZNACZANIE. .....cc.uvieeiiieeiieeeieeeeteeeseeeeetee e aeretresnasessasaessesesaeessaeeaneesastenaseeeanneen 14
1.3. Podstawowe informacje o formulach.........ccoooiniiiiiiee 15
1.4. Dostosowywanie paska szybki dOStEp ......c..ccccevvverioiiviniciinciiciiincicie 16

2. WPROWADZANIE DANYCH W MS EXCEL.......ccceevevervureens .19
2.1. Rodzaje danyChi........coccooiiiiiiiiineeeecee e 19
2.1.1. LicZba JAKO teKSt ...t 20

2.1.2. Ukrywanie i prezentowanie formul..........cc..coociiiininnninnnniieee 22

2.1.3. KOMENTATZE ....coiiieiiiiiiiiriiieeieceieereie st naee st e eite e st e e e e eseesaneesemenens 22

2.2, AQTESOWAINIE ....coueiirieriinieieeeiie et eteee e eeestestesteseesteeee e ressneenessaessesesessanants 23
2.3, AULOWYPEINIANIE .....vevieiiceieeie ettt ettt see e me e 26
2.4. Nietypowe WKICJANIE ....cooueeriirieiieciieciieiceicecereee et see e seee e 28
Zadania dO TOZWIZANIA...........eeeevuieeieiiererirteesiorreeseraeresenree e e seeeaeanteeesanneesasteassaneeens 30
3. FORMATOWANIE DANYCH ......ccovirvvercssnnrcsnneen cereesensestsenass 33
3.1. Formatowane KOmOTEK .........cccevmiriiriiniiiiiiieeiccicecetcercerecresrereeie e 33
3.1.1. Manewrowanie potoZeniem i czcionka tekstu w komorce..........ccovevveuene 34

3.1.2. Formaty standardowe i niestandardowe dla liczb ...........cccccevvveveinnnnns 36

3.2. FOrmatowanie WarlnKOWE ............ccueerereriiererrieeieerenieenateeenieenieeesaeeseseessaseenansens 38
3.2.1. Formatowanie warunkowe liczb..........ccoccoviieioiiiiiiinie e 39

3.2.2. Formatowanie warunkowe dat ...........ccceecurieieeniennierenenteeiceeeeesiceeiee e 41

3.3. Poprawnos$¢ danyCh .........cooieiiiiiiiniiiniieceeee e 42
Zadania dO FOZWIGZANIA..........eccueieiieeiieeeeeeeeeteeseeeereaenrestresasseesssaesssaessssenseaensresssseenn 44
4. WYKRESY ... creesmusstecissssssssatasessannes 47
4.1, TWOTZENIE WYKTESU .....veiiiiiiiieiiet ettt et e 47
4.2. Modyfikowanie WYKIeSU ..........cccooiriiiiiiiiiiiiiiiie e 50
4.2.1. Wzbogacanie wykresu 0 nowe dane..........cocceveeeeeeeenmrncincionienecineeneens 51

4.2.2. Zmiana typu wykresu dla wybranej serii danych............cc.cococininnnn 51
Zadania dO TOZWIGZANIA......c...ccveeieiireeeeenineerniereeereeeresneaesasseceseaseessensseeesaseeesaneessanns 52
5. OBLICZENIA WARUNKOWE. ceesssuesteesssssnsssnnesesssssns 54
5.1 FUNKCJA JEZELL ....cooiiiiiieiciiccieee sttt tssieae s sse s s s ess s eeenanans 54
5.2. Funkcja LUB ..ottt ettt ene s 57
5.3. FUNKCJA ORAZ ..ottt ettt sttt st st saesaeenren 59
5.4. JEZELL ORAZ, LUB ......coooieeeeeeeeteeeteeeeer et veseae s 60
5.5. FUnkcja SUMA JEZELL ......coouiiiieiiieriieieie st s s ssesss s saessssensenans 61
5.6. FUNKCja LICZ.JEZELL .....ooiuiteioeeieeteeeeeeeee ettt sa s 62
Zadania dO TOZWIAZANIA............ceeuiieiiieieiieeeie et eeeie e e te e e e s eene e e sseessaeessseeesseeeseasaseeanses 63



6. FUNKCJE MATEMATYCZNE......... . cresessensuasannenesasessssens 68
6.1. Funkcje tryZOnOmMEITYCZIE. ...cc.veuiiieeeieieiieiieteeet ettt e s eaeeeeaeeens 68
6.2. Rachunek macierzowy ........cccocv oo 72

6.2.1. Funkcja obliczajaca iloczyn macierzy.........ccceeeemenceneiieneceeeecee e 73
6.2.2. Funkcja transponujaca Macierz ...........ccccoveeeienreererneenneneenieereeneereneennes 74
6.2.3. Funkcja 0dwracajaca MacCIEIZ........ceeceeeureerreeneeneenreniseanieenieeeeeesseesnesnens 75
6.2.4. Funkcja obliczajaca wyznacznik Macierzy ........cceccevveevvvvrrerereeeceresneenenns 76
6.2.5. Rozwiazywanie ukladu réwnan liniowych metoda Cramera.................... 78
6.3. Funkcja Iloczyn i Suma.lloCZynOw...........c.covveeiinieeiiieieecieeeeeeevee e 79
6.4. ZAOKIGEIENIA ....eiiniiiiiiiieiietete ettt ettt et ettt naaesaeenaens 81

Z.adania dO TOZWIGZANIA..........ccvieeeuvieiieiceeeeereeeieeeeieeeetreeeeteseetreeetreessstseesessenseseeeneesens 83

7. OPERACJE NA DANYCH TYPU TEKST .....ccconviiiicnnnerccscssassesccsssnsans 85
7.1. Zmiana WielKOSC HIter.......c.coiiiiiiiiiiiiict et 85
7.2. WYCINANIE Z LEKSTU ..ottt ettt ettt ea e e rsesseeaneas 86
7.3. Laczenie tekstow z rOznych KomoOrekK ..........ooooiiveiiiiiiiiiiiiiicciecccec e 88
7.4. Szukanie ciagu znakéw w tekscie oraz obliczanie dlugosci tekstu .................. 88
7.5. Zastgpowanie fragmentu teKSIU ........ccovvvieiiirieriiieieee et 90

Zadania dO TOZWIGZANIA.........cccoiveeriiiiieeeeeiieeeeereeeeeetateeseeeteessearaesseensnneesesseneeeesnnnneees 91

8. OPERACJE NA DATACH I GODZINACH.......cuconirivvrarrcnsnsessnsecsssesscne 93
8.1. Format daty i SOAZINY ......cc.coviriiiiiiiiiiiiiit ettt 93
8.2. Funkcje ZwigzZane Z CZASEIM .......ccoueeriieruiireieiieieeeeeeie e et e srce e e see e s e seeeas 96

Zadania dO TOZWIAZANIA..............eiieecirieeeceeee et eeeeeeee e e eerr e s e aese e seraaeeesesnneeeas 102

9. FUNKCJE FINANSOWE ......ccconvvvmiirrcnennennn. cessssessssertannancssssses 107
9.1, FUnKC)a PMT ..ottt st ns 108
9.2, FUNKCJa IPMT ..ottt e 109
0.3, FUNKCJa PPMT ..ottt ettt sttt et s 110
9.4, FUNKCIA FV .ottt e 113
9.5  FUNKCJA PV ..ottt 114

Zadania do TOZWIGZANIA. .........ceecieiiiiieeeeie it eieete ettt r e e et eaveerseebeeaseeeenie 116

10. WYSZUKIWANIE .....reiiiicnrericirscnsecncsscsnesacsssnssssssssstsessssssssssssnsassassas 117

10.1. Funkcja WYSZUKAT ....cooiiiieeetereetcreere et se et ae s 117
10.1.1. Wektorowa postac funkcji WYSZUKAIJ ......c.occoiiviiiieieee 118

10.1.2. Tablicowa posta¢ funkcji WYSZUKAJ........cccvvinininiierinircnene 122

10.2. Funkcja WYSZUKAJ.PIONOWO ..ot 124
10.3. Funkcja WYSZUKAJPOZIOMO......ccciiiiiiiinietininiee et 128
Zadania do TOZWIGZANIA.........ccovevrieieiiiieeeiiieeeeciieeeeeerreeecetseeeesssbaeeserenreese e snneeseensnnes 130
11. STATYSTYKA I SOLVER W MS EXCEL ......iiiinnnnnricnscsnnscesoses 133
11.1. Szukanie wartos$ci najwigkszych i najmniejszych ..........ccccvveeeiiiieennenn.e. 134
11.2. Wyznaczanie warto$ci Sredni€].........occevuiruiioieiinnieeinincecerreeeeeeeie e 137
11.3. Odchylenie standardoWe.............cocuerierriiriieeieeeeeieee et 141
11.4. Badanie zaleZno$ci INIOWE].......oeceveiiriiniiriceer e 143
11.5. Modut Analiza Danych.........cc.ccovimeneninienineinn e 145
11.5.1. StatyStyKa OPISOWa....cccieereeerrerreercieieeieeieereeeeesteesseessseesssesssessaeas 146

11.5.2. KOTEIACHA ...ttt 148

11.6. Narzgdzie SOIVET......ccccuiiiiiiiiiieeee ettt et ceae e ebae s sree s sebaaeeens 150

Zadania dO TOZWIGZAMIA..........cccuveiereeiieeceeieeeieeeeeieecaeeeetaeeetseesteeseateeenreeeenessenneesnneas 153



12. BAZY DANYCH W MS EXCEL.... cessssessasteesecsssssessnsanaasne 156
12.1. SOTEOWAINIE ...ttt sttt ettt ettt et eab e b e e b seeens 157
12.2. FHITOWANIE ..c..cevviiiiiiiiiiiiciereee ettt et et st st nbaessaeaae 158

12.2.1. FiItrOWanie proste ..........c.ceceeieverieiieceieeeieeceeceee e see e e 159
12.2.2. Filtrowanie ZaawanSOWane ...........cc.ueceeerereenerieeienienneeneeseeneesiessnens 160
12.3. Sumy czg$CIoWe (POSIEANIE) ...o.veveereieiirieieee ettt 161
12.4. Funkcje baz danych ........c.cooiiiiiiniiiiie et 164

Zadania do TOZWIGZANIA. ............cocueiiiiiiiieiii ettt ettt ae e e ree e enneas 166

13. ANALIZA DANYCH Z WYKORZYSTANIEM TABEL
I WYKRESOW PRZESTAWNYCH ...ouuieenireinerecnensensssssessssssesssssens 167
13.1. WPIOWAAZENIE ....oovvieiieiicieiieiieiee ettt ettt et e eate e veesesesaaeebeesbeanns 167
13.2. Tabele PrZEStAWNE ......coccieiiiiiiieeeeeeeeee ettt et ss e st et e e ns 168
13.3. WYKTIES PIZESLAWILY .....oeeiiieiiieiiieieceiiretreieeeteesteesseesseesseescsesssessssessessseesssanns 181

Zadania do TOZWIGZANMIA. .........c.cocveeiueiiiieiiete e eieeee e enee e e ereeeaeeeseessaesnseeseenseesseens 184

14. DRUKOWANIE W MS EXCEL .....ieriinsnniinscneeiccssnsassassssassasos 186
14.1. WPTOWAAZEIIE .....ooeviiviiiiiiiiiicieeie et eete et be et se e saesmbaaasebseaeans 186
14.2. Przygotowanie dokumentu do wydruku ..........c.cceveeveviininniininiicinnerennnens 186

Zadania do TOZWIGZANIA.........c..eeevviieiirieeieeeceeeeeeeeceeeesteeseteeeesreeereseesbeessaseeseresenseeaanes 192

15. VISUAL BASIC W MS EXCEL..cuucicvniicisuicnssnncsseisssrsecsssssesssssossassssssses 193
15.1. MaKIOPOIECOMIA «...ccvveiiiieiiiiieeeiie ettt ettt e et e e tneeaseeeeeeeans 193

15.1.1. Rejestrowanie bezwzgledne........c..coceeeeiniiiiininiincnieeneeenceen, 198

15.1.2. Rejestrowanie WZgIedNe .........cccccveeieeieeciiciieece e e 200

15.2. Edytor Visual Basic .........ooiiiiiiiiiiiie e 202
15.2.1. Proste funkcje uzytkownika pisane w VBA ..........cccovvivvvviveienee. 206

15.2.2. Jezyk makr — procedury typu sub ........ccccoeviiiiiiininiiinee e 208

Zadania dO TOZWIGZAMIA........cceeeeiieeriieeiiieeeieeecteeseeesteesseeeesaee e saeeerere e neeeeneasnsenssenas 220
16. WSKAZOWKI DO ZADAN.........ccovreererennes ceesessnsettesasssesssansaransaase 221

BIBLIOGRAFTA ... eeetenetritetnnencenenesssesaessessnessessnessssssnssssssassassssessas 241



