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Rozdziat I. Administracja publiczna i prawo administracyjne

. Pojecie administracji publicznej

. Cechy administracji publicznej

. Administracja wfadcza i administracja swiadczaca

. Miejsce administracji publicznej w ramach spoteczenstwa informacyjnego
. Zadania wfasne, zlecone oraz powierzone administracji publicznej
. Prywatyzacja zadan publicznych

. Kierownictwo i koordynacja w administracji publicznej

. Koncentracja i dekoncentracja administracji publicznej

. Centralizacja i decentralizacja administracji publicznej

10. Witasciwos¢ organdw administracji publicznej

11. Pojecie prawa administracyjnego

12. Prawo administracyjne a inne gatezie prawa

13. Stosunek administracyjnoprawny

14. Sankcje w prawie administracyjnym

Literatura
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Rozdziat Il. Zrédta (krajowe) prawa administracyjnego

. Pojecie zrédet prawa administracyjnego

. Zrédta prawa powszechnie i wewnetrznie obowigzujgcego
. Konstytucja

. Ustawy

. Ratyfikowane umowy miedzynarodowe
. Rozporzadzenia z mocg ustawy
. Rozporzadzenia
. Akty prawa miejscowego
. Ogtaszanie aktéw normatywnych
10. Wyktadnia prawa administracyjnego
10.1. Pojecie wyktadni prawa
10.2. Rodzaje wyktadni prawa
10.3. Podmioty uprawnione do dokonywania wyktadni prawa
Literatura
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Rozdziat lll. Zasady prawa administracyjnego oraz dziatania administracji publicznej
. Zasada praworzadnosci

. Zasada panstwa demokratycznego

. Zasada prawa do sadu

. Zasada pomocniczosci

. Zasada proporcjonalnosci

. Zasada zrébwnowazonego rozwoju

. Zasada kompetencyjnosci

. Zasada udziatu obywateli w wykonywaniu administracji publicznej

. Zasada efektywnosci i szybkosci dziatania organdw administracji publicznej

. Zasada prawdy obiektywnej

. Zasada pogtebiania zaufania obywateli do organdéw administracji publicznej

. Zasada informowania i czynnego udziatu stron postepowania administracyjnego
. Zasada przekonywania

. Zasada ugodowego rozstrzygania spraw administracyjnych

. Zasada pisemnosci

. Zasada dwuinstancyjnosci
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17. Zasada trwatosci decyzji administracyjnych
18. Zasada sadowej kontroli aktéw administracyjnych
Literatura

Rozdziat IV. Samorzad terytorialny i prawo administracyjne — wybrane konteksty europejskie
1. Prawo Unii Europejskiej
1.1. Prawo pierwotne
1.2. Prawo wtérne
2. Samorzad terytorialny - ujecie w Unii Europejskiej i w Radzie Europy
2.1. UE - Komitet Regiondéw
2.2. Rada Europy-Europejska Karta Samorzgdu Lokalnego
3. "Wspotpraca zewnetrzna"/zagraniczna jednostek samorzadu terytorialnego
4. Konwencja Rady Europy o wspoétpracy transgranicznej. Euroregiony
5. Administracja Swiadczgca: prawo socjalne Rady Europy i Unii Europejskiej
5.1. Ogdlne pojecie prawa socjalnego UE
5.2. Zrédfa prawa socjalnego
5.3. Ustawodawstwo spoteczne (socjalne) Unii Europejskiej
5.4. Aksjologiczne ukierunkowanie europejskiego prawa socjalnego
6. Prawo do dobrej administracji. Kodeks Dobrej Administracji. Europeizacja prawa
administracyjnego
ANEKS: Prawa socjalne wpisane w konstytucjach (wybranych) panstw cztonkowskich UE
Literatura

Rozdziat V. Prawne formy dziatania administracji publicznej
1. Zagadnienia wprowadzajace
2. Wtadcze formy dziatania administracji
2.1. Akt normatywny i jego istota
2.2. Kontrola aktow normatywnych
2.3. Akt administracyjny i jego istota
2.4, Rodzaje aktow administracyjnych
2.5. Moc obowigzujgca aktu administracyjnego
3. Niewtadcze formy dziatania administracji
3.1. Ugoda administracyjna: pojecie ugody administracyjnej
3.2. Przestanki i tryb zawarcia ugody administracyjnej
3.3. Porozumienie administracyjne: jego istota i przedmiot
3.4. Porozumienie administracyjne: rodzaje, tryb zawierania i elementy sktadowe porozumienia
3.5. Czynnosci cywilnoprawne
3.6. Czynnosci faktyczne

Rozdziat VI. Miejsce Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej w strukturze administracji publicznej
1. Zadania i kompetencje Prezydenta RP
2. Kancelaria Prezydenta RP

Rozdziat VII. Rada Ministrow, Prezes Rady Ministréw, Ministrowie
1. Zadania i kompetencje Rady Ministrow
2. Organizacja i sposéb dziatania Rady Ministréw
3. Organy pomocnicze Rady Ministréw
4. Prezes Rady Ministréw
5. Wiceprezes Rady Ministrow
6. Ministrowie
6.1. Pozycja ustrojowa
6.2. Ministrowie kierujacy dziatami administracji rzadowej



6.3. Sekretarze, podsekretarze stanu, ministerstwo
Literatura

Rozdziat VIII. Centralna administracja rzadowa

. Pojecie i charakter administracji rzagdowej

. Naczelne i centralne organy administracji rzagdowej i ich wzajemne relacje
. Rada Ministrow

. Prezes Rady Ministréow

. Ministrowie

. Centralne organy administracji rzgdowej
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Rozdziat IX. Centralna administracja rzagdowa
1. Geneza i rozwdj administracji terenowej
2. Podstawy prawne i struktura organizacyjna terenowej administracji rzgdowej
2.1. Podstawy prawne
2.2. Terenowa administracja rzgdowa
3. Organy zespolonej administracji rzadowe;j
3.1. Wojewoda
3.1.1. Usytuowanie urzedu wojewody w strukturze administracji rzgdowej
3.1.2. Funkcje wojewody
4. Terenowa administracja zespolona
4.1. Istota zespolenia administracyjnego
4.2. Wojewddzka zespolona administracja rzadowa
4.3. Powiatowa zespolona administracja rzagdowa
5. Niezespolona administracja rzgdowa
5.1. Zasady tworzenia niezespolonej administracji rzagdowe;j
5.2. Relacje terenowych organdw niezespolonej administracji rzgdowej z wojewodg
5.3. Terenowe organy niezespolonej administracji rzgdowej
6. Inne terenowe organy administracji rzagdowej
7. Akty prawa miejscowego stanowione przez wojewode i organy niezespolonej administracji
rzgdowe;j
Literatura

Rozdziat X. Samorzad terytorialny

. Pojecie i istota samorzadu

. Samorzad gminny

. Samorzad powiatowy

. Miasta na prawach powiatu

. Samorzad wojewddzki

. Gospodarka finansowa samorzadu terytorialnego
. Wspodtpraca samorzadu terytorialnego

. Jednostki pomocnicze samorzadu terytorialnego
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Rozdziat XI. Samorzad zawodowy i gospodarczy

1. Pojecie samorzgdu zawodowego

2. Cechy charakterystyczne samorzgadu zawodowego
3. Instytucje samorzadu zawodowego

4. Pojecie samorzadu gospodarczego

5. Cechy charakterystyczne samorzadu gospodarczego
6. Instytucje samorzadu gospodarczego

Literatura



Rozdziat XIl. Aparat pomocniczy administracji publicznej

. Kancelaria Prezesa Rady Ministréow

. Ministerstwa

. Aparat pomocniczy centralnych organédw administracji rzgdowej
. Urzad wojewddzki

. Aparat pomocniczy zespolonej administracji rzgdowej

. Aparat pomocniczy niezespolonej administracji rzagdowej
. Urzad gminy (miasta)

. Starostwo powiatowe

. Urzad Marszatkowski

Literatura
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Rozdziat XIII. Status prawny pracownikéw administracji publicznej
1. Powszechne prawo pracy a prawo urzednicze: Kodeks pracy i pragmatyki pracownicze
2. Odrebne instytucje (od powszechnego prawa pracy) w prawie urzedniczym
3. Status prawny osdb zatrudnionych w urzedach panstwowych (poza urzedami administracji
rzgdowej)
4. Status prawny pracownikdw samorzgdowych
5. Korpus stuzby cywilnej
5.1. Ogodlna koncepcja stuzby cywilnej
5.2. Korpus stuzby cywilnej - podstawa konstytucyjna i gtéwne rozwigzania ustawowe
Literatura

Rozdziat XIV. Sady i trybunaty a dziatalnos¢ administracji publicznej
1. Geneza i rozwdj systemu sgdowej kontroli administracyjnej
2. Aktualne unormowania sgdowej kontroli administracji
3. Sady administracyjne
3.1. Organizacja sgdéw administracyjnych
3.2. Wtasciwos¢ sadow administracyjnych
4. Organizacja i wtasciwosc sgdéw powszechnych w kontroli administracji
4.1. Sad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
4.2. Sady ubezpieczen spotecznych
5. Organizacja i wtasciwos¢ Trybunatéw
5.1. Trybunaty w Polsce
5.1.1. Trybunat Konstytucyjny
5.1.2.Trybunat Stanu
5.2. Trybunaty we Wspdlnotach Europejskich
5.2.1. Europejski Trybunat Praw Cztowieka
5.2.2. Europejski Trybunat Sprawiedliwosci
6. Wptyw sgdowej kontroli na dziatalnos¢ administracji

Rozdziat XV. Nadzér nad administracja publiczng
1. Pojecie nadzoru
2. Nadzér nad samorzadem terytorialnym
2.1. Nadzér Prezesa Rady Ministréow
2.2. Nadzér wojewody
2.3. Nadzér regionalnej izby obrachunkowej
3. Nadzor w postepowaniu egzekucyjnym w administracji
4. Nadzdér nad aktami prawa miejscowego stanowionymi przez wojewode i niezespolong
administracje rzgdowg
Literatura



Rozdziat XVI. Kontrola administracji publicznej
1. Pojecie i rodzaje kontroli
2. Kontrola administracji sprawowana przez organy panstwowe
2.1. Kontrola parlamentarna
2.2. Kontrola Najwyzszej Izby Kontroli
2.3. Kontrola Rzecznika Praw Obywatelskich
2.4. Kontrola Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
2.5. Kontrola Panstwowej Inspekcji Pracy
2.6. Kontrola prokuratorska
2.7. Kontrola sgdéw i trybunatédw nad administracjg publiczng
2.7.1. Kontrola sgdéw administracyjnych
2.7.2. Kontrola innych sgdéw
2.7.3. Kontrola Trybunatu Konstytucyjnego i Trybunatu Stanu
2.8. Kontrola wewnatrzadministracyjna
3. Kontrola spoteczna
Literatura

Rozdziat XVII. Odpowiedzialnos¢ odszkodowawcza administracji publicznej

1. Konstytucyjne prawo do odszkodowania

2. Odszkodowanie z tytutu czyndw niedozwolonych w trybie przepisdw kodeksu cywilnego

3. Odszkodowanie z tytutu uchwalenia lub zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego

Literatura

Rozdziat XVIII. Jako$¢ administracji publicznej
1. Pojecie jakosci administracji publicznej

2. Poprawa jakosci administracji publicznej
Literatura

Rozdziat XIX. Organizacje spoteczne w sferze wykonywania zadan publicznych
1. Spoteczenstwo obywatelskie. Wolnos¢ zrzeszania sie
2. Pojecie i rodzaje organizacji spotecznych
2.1. Stowarzyszenia
2.2. Fundacje
3. Organizacje pozytku publicznego
3.1. Uzyskanie statusu organizacji pozytku publicznego
3.2. Prawa i obowigzki organizacji pozytku publicznego
4. Organizacja spoteczna jako podmiot na prawach strony w postepowaniu administracyjnym
Literatura

Rozdziat XX. Administracja bezpieczenistwa i porzadku publicznego
1. Bezpieczenistwo narodowe jako cel dziatalno$ci administracji publicznej
2. Bezpieczenstwo narodowe jako przedmiot i cel dziatalno$ci planistyczno-organizacyjnej
administracji publicznej
3. Kompetencje organdéw administracji publicznej w realizacji celdw bezpieczenstwa narodowego
3.1. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej
3.2. Organy administracji rzadowe;j
3.2.1. Rada Ministrow
3.2.2. Prezes Rady Ministréw
3.2.3. Ministrowie
3.2.4. Centralne organy administracji rzgdowej (oraz urzedy centralne, osoby prawne,



panstwowe jednostki budzetowe) nadzorowane przez Prezesa RM oraz podlegte lub
nadzorowane przez ministrow kierownikéw dziatdw administracji rzgdowe;j
3.2.5. Wojewoda
4. Organy samorzadu terytorialnego: zarzad wojewddztwa, marszatek wojewddztwa
5. Organy samorzadu terytorialnego: zarzad powiatu, starosta (prezydent miasta na prawach
powiatu)
6. Organ wykonawczy samorzadu gminy: wojt (burmistrz, prezydent miasta)

Rozdziat XXI. Postepowanie egzekucyjne w administracji i jego oddziatywanie na bezpieczeristwo
finansowe panstwa

1. Bezpieczenstwo finansowe, postepowanie egzekucyjne w administracji, egzekucja administracyjna

2. Administracyjne postepowanie egzekucyjne - podstawowe pojecia

3. Zakres egzekucji administracyjnej

4. Organy egzekucyjne witasciwe w egzekucji administracyjnej naleznosci pienieznych (w zakresie
bezpieczenstwa finansowego)

Literatura



