Spis tresci

Wykaz skréotow

Wstep

Rozdziat 1
Definicje, pojecia, terminy

1.1.

1.2

1.3.

1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

Czas pracy

1.1.1. Funkcja i znaczenie

1.1.2. Definicja

Znaczenie zaktadowych zrédet prawa pracy dla organizacji pracy
1.2.1. Porzadek i organizacja pracy

1.2.2. Warunki przebywania na terenie zaktadu pracy

1.2.3. System czasu pracy, rozktad czasu pracy, okres rozliczeniowy, pora nocna
1.2.4. Potwierdzanie przybycia i obecnosci w pracy

1.2.5. Sposdb usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy

1.2.6. Odpowiedzialnos¢ porzadkowa

1.2.7. Ustalanie rozktadow czasu pracy

1.2.8. Modyfikacja rozktadéw czasu pracy

1.2.9. Przerwy w pracy

1.2.10. Organizacja pracy zmianowej

1.2.11. Granice czasowe niedzieli i Swieta

1.2.12. Zlecanie pracy ponadwymiarowej

1.2.13. Prowadzenie ewidencji czasu pracy

Okresy odpoczynku

1.3.1. Odpoczynek dobowy

1.3.2. Odpoczynek tygodniowy

Praca zmianowa

Pracownicy zarzgdzajacy zaktadem pracy w imieniu pracodawcy
Doba pracownicza i tydzien rozliczeniowy

Wymiar czasu pracy

Normy czasu pracy

Zatrudnienie w niepetnym wymiarze czasu pracy

1.10. Kumulacja zatrudnienia

1.11. System czasu pracy

1.12. Okres rozliczeniowy

1.13. Rozktad czasu pracy a harmonogram

1.14. Dni wolne od pracy. Zasada przecietnie pieciodniowego tygodnia pracy

Rozdziat 2
Dokumentacja zwigzana z czasem pracy

2.1
2.2.

Regulamin pracy
Ewidencja czasu pracy



2.3. Whnioski o udzielenie czasu wolnego

2.4. Polecenie pracy w godzinach nadliczbowych
2.5. Ksiega wyjs¢ prywatnych i stuzbowych

2.6. Lista obecnosci w pracy

2.7. Rozktady czasu pracy

Rozdziat 3
Systemy czasu pracy
3.1. Wprowadzenie
3.2. Definicja systemu czasu pracy
3.3. Wybdr systemu
3.4. System tzw. ruchomego czasu pracy
3.5. Rzgdowy projekt nowelizacji kp i uzz z 6 lutego 2013 r.
3.6. Wprowadzenie i zmiana systemu
3.7. Okresy rozliczeniowe czasu pracy
3.8. Poszczegoblne systemy czasu pracy wedtug kp
3.8.1. Podstawowy system czasu pracy
3.8.2. Rdwnowazny system czasu pracy
3.8.3. System czasu pracy w ruchu ciggtym
3.8.4. System przerywanego czasu pracy
3.8.5. System zadaniowego czasu pracy
3.8.6. System skréconego tygodnia pracy
3 8 7. System czasu pracy w pigtki, soboty, niedziele i Swieta
3.8.8. System skrdoconego czasu pracy
3.9. Systemy czasu pracy w ustawie o pracownikach samorzgdowych
3.10. Systemy czasu pracy w ustawie o strazach gminnych
3.11. Systemy czasu pracy w ustawie o pracownikach urzedéw panistwowych
3.11.1. Podstawowy system czasu pracy
3.11.2. Rbwnowazny system czasu pracy
3.12. Systemy czasu pracy w ustawie o stuzbie cywilnej
3.12.1. Podstawowy system czasu pracy
3.12.2. Rbwnowazny system czasu pracy
3.13. Systemy czasu pracy pracownikdow instytucji pomocy spotecznej
3.14. Systemy czasu pracy pracownikow instytucji kultury
3.15. Systemy czasu pracy nauczycieli w Karcie Nauczyciela

Rozdziat 4
Czas pracy w szczegolnych stanach faktycznych
4.1. Przerwy w pracy
4.2. Przerwy wliczane do czasu pracy
4.2.1. Przerwa zgodnie z art. 134 kp
4.2.2. Przerwa zgodnie z art. 145 kp
4.2.3. Przerwa zgodnie z art. 187 kp
4.2.4. Przerwa na gimnastyke usprawniajacg lub wypoczynek
4.2.5. Przerwa w pracy na stanowiskach przy monitorach ekranowych



4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.

4.2.6. Przerwy niewliczane do czasu pracy

Podréz stuzbowa a czas pracy

Czas pracy a szkolenia

Dyzur a czas pracy

Woyjscia stuzbowe i prywatne a czas pracy - praktyka i orzecznictwo
Rozporzadzenie w sprawie usprawiedliwiania nieobecnosci

Rozdziat 5
Praca w godzinach nadliczbowych

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.

5.5.

5.6.
5.7.

Pojecie pracy w godzinach nadliczbowych

Praca ponadwymiarowa

Planowanie pracy nadliczbowej

Przestanki pracy w godzinach nadliczbowych

5.4.1. Przestanki okreslone w kp

5.4.2. Stuzba cywilna

5.4.3. Pracownicy samorzadowi i straznicy gminni
5.4.4. Pracownicy urzedéw panstwowych

5.4.5. Nauczyciele

5.4.6. Przestanki godzin nadliczbowych a Europejska Karta Spoteczna
Zakazy pracy w godzinach nadliczbowych (limity)
5.5.1. Regulacja powszechna

5.5.2. Stuzba cywilna, pracownicy samorzgdowi, straznicy gminni, urzednicy panstwowi
Znaczenie polecenia pracy w godzinach nadliczbowych
Rozliczanie pracy w godzinach nadliczbowych

5.7.1. Zagadnienia wstepne

5.7.2. Regulacja powszechna

5.7.3. Swiadczenia pieniezne

5.7.4. Czas wolny za prace w godzinach nadliczbowych
5.7.5. Dyzur

5.7.6. Korpus stuzby cywilnej

5.7.7. Pracownicy samorzadowi

5.7.8. Pracownicy urzedow panstwowych

5.7.9. Straznicy gminni

5.7.10. Sedziowie i prokuratorzy

Rozdziat 6
Praca w porze nocnej oraz w niedziele i Swieta

6.1.

Praca w nocy - regulacja powszechna

6.2. Wynagrodzenia za prace w porze nocnej

6.3.
6.4.
6.5.

Praca w niedziele i $wieta - regulacja powszechna
Rekompensata za prace w niedziele
Rekompensata za prace w Swieto

6.6. Zasada wolnej niedzieli raz na 4 tygodnie



Rozdziat 7
Regulacje odrebne w zakresie pracy w porze nocnej, w niedziele i $wieta
7.1. Ustawa o pracownikach samorzgdowych
7.2. Ustawa o stuzbie cywilnej i ustawa o pracownikach urzeddéw panstwowych
7.3. Ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
7.4. Praca w porze nocnej, w niedziele i Swieta pracownikdw instytucji pomocy spotfecznej
7.5. Karta Nauczyciela
7.5.1. Praca w porze nocnej
7.5.2. Praca w dni wolne

Rozdziat 8

Praca w dni wolne wynikajace z rozktadu czasu pracy w przecietnie pieciodniowym
tygodniu pracy

8.1. Regulacja powszechna

8.2. Pracownicy samorzgdowi

8.3. Korpus stuzby cywilnej

8.4. Pracownicy urzeddéw panstwowych

8.5. Straznicy gminni

8.6. Nauczyciele

8.7. Sedziowie i prokuratorzy

Rozdziat 9

Czas pracy oséb zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych
9.1. Regulacja powszechna

9.2. Pracownicy samorzgdowi

9.3. Korpus stuzby cywilnej

9.4. Pracownicy urzeddéw panstwowych

Rozdziat 10
Czas pracy os6b niepetnosprawnych

Wzory
Bibliografia

Skorowidz



