Spis tresci

Wstep
Twaj kurs Excela
Liczenie i postep
Narzedzie na miarg czasow
Jedno narzedzie do wszystkiego

Rozdzial 1. Idealny pracownik, czyli przeznaczenie arkusza kalkulacyjnego

Liliput i Guliwer

Na cebulke

Lek na wszystkie dolegliwosci
Rodzina Microsoft Office
W krolestwie krasnoludkow
Troche fajerwerkow

Nie tylko Excel

Moc z wami

Praktyczne dowody

Bajka z moratem
Podsumowanie

Rozdzial 2. Dwa latwe kroki
Rozpoczynanie pracy
Program dla uzytkownika
Bezpieczenstwo danych
Zapisywanie informacji
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 3. Eliminacja niebezpieczenstwa utraty danych
Co jest najcenniejsze
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 4. Jak oszczedzac czas
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 5. Niewiarygodne mozliwoSci
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 6. Latwe sposoby zaznaczania
Przyktady
Podsumowanie
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Rozdzial 7. Mistrzowskie wprowadzanie danych
Krngbrne maszyny
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 8. Edycja danych
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 9. Wyjawiamy sekrety formatowania komérek

Prosta instalacja

Latwa obstuga

Podstgpne putapki
Mozolne prace

Straszne formaty

Zanim wyrzucisz komputer
Przyktady

Podsumowanie

Rozdzial 10. 100% gwarancji na przekonanie audytorium

Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 11. Drukowanie
Przyktady
Podglad wydruku
Podsumowanie

Rozdzial 12. Excel jako baza danych
Projektowanie bazy danych
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 13. Formuly w praktyce
Budowa formut
Bledne dziatanie formut
Przyktady
Program magazynowy
Podsumowanie

Rozdzial 14. Samodzielne rozwiazywanie probleméw
Przyktady
Podsumowanie
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Rozdzial 15. Skarby w sieci?
Microsoft Office

Pomoc techniczna Microsoftu
Excel nie potrafi cerowa¢ skarpet

Kotka zainteresowan
Wtasny biznes
Podsumowanie

Rozdzial 16. Funkcje czasu i daty
Opisy funkcji
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 17. Proste obliczenia finansowe

Opisy funkcji
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 18. Korepetycje z matmy

Opisy funkcji
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 19. Miarka za miarke

Instalacja dodatku Analysis ToolPak

Opis funkcji
Przyktady
Podsumowanie

Rozdzial 20. Funkcje
Funkcje finansowe
Funkcje daty i czasu
Funkcje matematyczne
Podsumowanie

Zakonczenie
Guru Excela

Pobieranie plikow ¢wiczeniowych
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