Spis tresci:
PRAWO CYWILNE - s. 13

Definicja umowy
Sposoby zawierania umow
Formy zawierania umow
Prawny podziat uméw
Rzeczowy podziat uméw
o Umowy o przeniesienie praw
o Umowy o korzystanie z cudzych praw
o Umowy o ustugi ogdlne
o Umowy transportowe
o Inne umowy
e Przedawnienia
e Petnomocnictwa do zarzgdzenia firmag
¢ Podsumowanie rozdziatu

REJESTRACJA DZIALALNOSCI | PRAWO HANDLOWE - s. 37

e Dziatalnoscig gospodarcza
e Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej
e Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
o Firmy prawa cywilnego
= Jednoosobowa dziatalnoscig gospodarcza
= Spotka cywilna
Spotki prawa handlowego
= Osobowe spotki prawa handlowego
= Spotka jawna
= Spotka partnerska
= Spotka komandytowa
=  Spodtka komandytowo-akcyjna
o Kapitatowe spotki prawa handlowego
= Spodtka z ograniczong odpowiedzialnoscig
=  Spotka akcyjna
» Prosta spotka akcyjna
o Przeksztatcenie, tgczenie i podziat spotek
* Przeksztatcenie spotek
» t3czenie spotek
» Podziat spotek
o Spotdzielnie
o Firmy i osoby zagraniczne
o Struktura firm w Polsce
o Poziomy zarzgdzania przedsiebiorstwami
e Upadtoscig przedsiebiorstwa
e Podsumowanie rozdziatu

@)

Pakiet Mobilnosci - s. 66
PRAWO SOCJALNE - s. 68

e Wybrane zagadnienie z prawa pracy
o Cel przepisow i definicje
o Podstawowe zasady prawa pracy
o Stosunek pracy i umowa o pracg
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= Zawarcie umowy O pracg
= Rozwigzanie i wygasniecie umowy o pracg
Wynagrodzenie za pracg i jego ochrona
Inne Swiadczenia i odprawy zwigzane z pracg
Uktad zbiorowy pracy i regulamin wynagradzania
Obowigzki pracodawcy
Obowigzki pracownika
Prawa pracownika
Regulamin pracy
Odpowiedzialnoscig porzgdkowa pracownikéw
Odpowiedzialnoscig materialna pracownikéw
= QOdpowiedzialnoscig za szkodg wyrzgdzong pracodawcy
= QOdpowiedzialnoscig za mienie powierzone pracownikowi
Czas pracy pracownikow
= Nominalny czas pracy
»= Praca pracownikéw w godzinach nadliczbowych
* Praca pracownikdéw w porze nocnej
= Praca pracownikdw w niedziele i Swieta
= Podréze stuzbowe
Urlopy pracownicze
= Urlopy wypoczynkowe
= Urlopy bezptatne
Ochrona pracy kobiet
Zatrudnienie miodocianych
Rozpatrywanie sporéw pracowniczych i przedawnienie roszczen
Odpowiedzialnoscig za wykroczenia przeciwko prawom pracownika
Podsumowanie rozdziatu

e Bezpieczenstwo i higiena pracy
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Podstawowe obowigzki pracodawcy

Prawa i obowigzki pracownika

Czynniki oraz procesy pracy stwarzajgce szczegolne zagrozenie
dla zdrowia lub zycia

Profilaktyczna ochrona zdrowia

Wypadki przy pracy i choroby zawodowe

Szkolenia

srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze
Stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy

Nadzo6r nad warunkami pracy

Podsumowanie rozdziatu

e Czas pracy kierowcow
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Definicja czasu pracy
Systemy czasu pracy
Unijne normy czasu pracy kierowcow
= Normy czasu prowadzenia pojazdu i przerw w prowadzeniu
= Normy nieprzerwanego czasu prowadzenia pojazdu
= Normy dziennego czasu prowadzenia pojazdu
= Normy tygodniowego czasu prowadzenia pojazdu
= Normy dwutygodniowego czasu prowadzenia pojazdu
= Normy czasu odpoczynku kierowcy
= Normy dziennego odpoczynku kierowcy
= Normy dziennego odpoczynku kierowcy w zatodze jednoosobowej
= Norma dziennego odpoczynku zatogi dwuosobowej
= Norma dziennego odpoczynku na promie lub platformie pociggu
= Normy tygodniowego odpoczynku kierowcy
= Normy tygodniowego odpoczynku kierowcow na lgdzie
= Normy tygodniowego odpoczynku kierowcow na promie lub
platformie pociggu



= Normy tygodniowego odpoczynku kierowcy w okazjonalnych
= przewozach oséb
= QOdstepstwa od przestrzegania przepiséw rozporzadzenie (WE) nr
561/2006
Krajowe normy czasu prowadzenia pojazdu, przerw w prowadzeniu
i odpoczynkéw kierowcdw wykonujgcych regularne przewozy oséb
na trasach do 50 km
Przerwy socjalne w pracy kierowcow
Nocna praca kierowcéw
Praca kierowcow w godzinach nadliczbowych
Czas pracy kierowcow niepozostajgcych w stosunku pracy
o Podsumowanie rozdziatu
e Tachografy
o Tachografy analogowe
Tachografy cyfrowe
Opis i eksploatacja tachografow cyfrowych | generacji
Tachografy cyfrowe inteligentne Il generacji5
Kontrola tachograféw i czasu pracy kierowcy
Eksploatacja tachografow - obowigzki pracodawcy
Eksploatacja tachograféow - obowigzki kierowcy
o Podsumowanie rozdziatu
e Organizacje spoteczne i zawodowe
o Zwigzki zawodowe
o Krajowe organizacje zawodowe
= Krajowe organizacje zawodowe przewozu 0sob
= Krajowe organizacje zawodowe przewozow rzeczy
o miedzynarodowe organizacje zawodowe
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PODATKI | OPLATY - s. 151

Pojecie podatku

Podatki zwigzane z majagtkiem trwatym
Podatki zwigzane z eksploatacjg pojazdow
Podatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg
Podsumowanie rozdziatu

DZIALALNOSCIA GOSPODARCZA | ZARZADZANIE FINANSAMI PRZEDSIEBIORSTWA - s.
162

e Organizacja i zarzadzanie
o Pojecie i cel organizaciji
o Otoczenie organizacji
o Struktura organizacyjna
o Zarzadzanie firmag
= Rola zarzgdzania
* Rodzaje zarzgdzania
= Rola menedzera w zarzgdzaniu
= Rola zasobéw w zarzgdzaniu
= Wspotczesne metody zarzgdzania
o Planowanie w firmie
= Pojecia planowania i planu
= Metody planowania
= Budzet i budzetowanie
o Marketing w firmie
o Nowoczesne techniki elektroniczne w zarzgdzaniu
= Cotojest EDI?
=  Techniki elektroniczne



= Systemy komputerowe
= Sieci komputerowe
= Ustugi telekomunikacyjne
o Podsumowanie rozdziatu
Prawo finansowe
System ewidencji gospodarczej
= Ewidencja operatywna
= Rachunkowoscig
= Ksiegowoscig
= Koszty w przedsiebiorstwie
= Kalkulacja
= Analizy ex post
= Analizy ex ante.
= Sprawozdawczoscig finansowa
= Analiza finansowa przedsiebiorstwa
= Amortyzacja
= Odpowiedzialnoscig w zakresie rachunkowosci
= Statystyka
= Podsumowanie rozdziatu
o Biezgce finansowanie przedsiebiorstw
= Banki i rozliczenia bankowe
= Bankiiich rodzaje
= Kryteria wyboru banku
= Finansowe rozliczenia bankowe
*= Rozliczenia gotbwkowe
= Rozliczenia bezgotowkowe
= Ustugi depozytowe
= Poreczenia
= Podsumowanie rozdziatu
o Kredyty bankowe i ich zabezpieczanie
» Pojecie kredytu i ich rodzaje
= Zabezpieczenie kredytow
= Podsumowanie rozdziatu
o Inwestycje i ich finansowanie
= Pojecie inwestyciji
= Zrédta finansowania inwestycji
= Ocena opfacalnosci inwestycji
o Podsumowanie rozdziatu
Ubezpieczenia w transporcie drogowym
o Ubezpieczenia spoteczne
= Ubezpieczenia pracownicze
= Ubezpieczenia emerytalne
= Ubezpieczenia rentowe
= Ubezpieczenia chorobowe
= Ubezpieczenia wypadkowe
= Ubezpieczenia zdrowotne
o Ubezpieczenia dziatalnosci gospodarcze;j
=  Ubezpieczenia osobowe
= Ubezpieczenia majatkowe
= Ubezpieczenie mienia
= Ubezpieczenia OC
o Ubezpieczenia komunikacyjne
= Ubezpieczenie OC
= Ubezpieczenie "Zielona karta"
=  Ubezpieczenie AC
= Ubezpieczenie NNW
= Ubezpieczenie Car Assistance



o Podsumowanie rozdziatu

WYKONYWANIE TRANSPORTU DROGOWEGO - s. 256

Warunki wspodlne wykonywania krajowego transportu drogowego osob i rzeczy
o Zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika
= Warunki uzyskania zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego

= Dobra reputacja
= Certyfikat kompetencji zawodowych przewoznika
= Zabezpieczenie finansowe
= Kierowcy o wymaganych kwalifikacjach

= Pojazdy
= (Osoba zarzadzajgca transportem
= Siedziba

= Baza eksploatacyjna
= Jak uzyskac¢ zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego?
= Zwolnienie z obowigzku uzyskania zezwolenia
o Licencja wspdlnotowa
Dodatkowe warunki wykonywania transportu drogowego oséb
o Licencje na wykonywanie przewozow osob matymi pojazdami
o Zezwolenia w przewozach oséb
= Zezwolenia na przewozy regularne i regularne specjalne oséb wydawane
wg przepisow ustawy o transporcie drogowym
= Zezwolenia w miedzynarodowych przewozach osob
o Organizacja przewozow 0s6b wg ustawy o publicznym transporcie zbiorowym
o Organizacja przewozéw oséb w krajowym transporcie publicznym wedtug nowych
przepisow
= ZasSwiadczenie na wykonywanie publicznego transportu
zbiorowego
= Potwierdzenia zgtoszenia przewozu
»= Organizacja przewozéw 0s6b w miedzynarodowym transporcie
publicznym wg nowych przepisow
Posrednictwo przy przewozie os6b
Przewozy osob na potrzeby wtasne
Przewozy kabotazowe osob
Wykonywanie przewozéw oséb wg prawa przewozowego
= Umowa przewozu oso6b
= Umowa przewozu bagazu
= Prawa pasazeréw
= Honorowanie ulg obywateli
» Rozktady jazdy w publicznej komunikacji autobusowej
Dodatkowe warunki wykonywania transportu drogowego rzeczy
o Licencje w transporcie rzeczy matymi pojazdami
o Dodatkowe zezwolenia w transporcie rzeczy
= Zezwolenia w krajowych specjalizowanych przewozach rzeczy
= Zezwolenia zagraniczne w miedzynarodowych przewozach
o Wykonywanie przewozéw rzeczy wg Konwencji CMR
= Umowa przewozu rzeczy
» Reklamacje, roszczenia i ich przedawnienie
o Posrednictwo w przewozie rzeczy
Przewozy rzeczy na potrzeby wiasne
o Przewozy kabotazowe - warunki wykonywania
= Przewozy kabotazowe na obszarze Unii Europejskiej
= Przewozy kabotazowe poza obszarem Unii Europejskiej
Delegowanie kierowcow
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o Dotychczasowa praktyka dotyczgca delegowania kierowcow
o Nowe zasady delegowania kierowcow
o Zasady wyliczenia wynagrodzenia delegowanego kierowcy
e Zasady korzystania z zezwolen, licencji i zaswiadczen
o Nowe wypisy z zezwolen, licencji i zaswiadczen
o Zawieszanie zezwolen i licenciji
o Przenoszenie uprawnien do zezwolen i licenc;ji
o Cofanie zezwolen i licencji
o Wygasanie zezwolen i licencji
Optaty administracyjne w transporcie drogowym
Fakturowanie ustug przewozowych
Spedycja
Logistyka
Podsumowanie rozdziatu
Umowy miedzynarodowe w transporcie
= Prawo Unii Europejskiej
=  Umowy bilateralne
= Konwencje miedzynarodowe
= Konwencje miedzynarodowe dla przewozéw 0s6b i rzeczy
= Porozumienie EKMT
= Konwencje regulujgce przepisy ruchu drogowego
= Konwencje socjalne w transporcie
= Konwencja celna CPD
o Konwencje miedzynarodowe w przewozach oso6b
o Konwencje miedzynarodowe w przewozach rzeczy
= Konwencja CMR
Reguty INCOTERMS
Konwencja ATP
Umowa Europejska ADR
Konwencja Bazylejska
Konwencja o bezpiecznych kontenerach
Konwencje celne
=  Wspdlna Procedura Tranzytowa (WPT)
= Konwencja TIR
= Konwencja ATA
= Podsumowanie rozdziatu
o Kontrole w transporcie
= Kontrole administracyjne
Inspekcja Transportu Drogowego
System KREPTD
Policja drogowa
Panstwowa Inspekcja Pracy
Inne kontrole
= Urzedy Celno-Skarbowe
Straz Graniczna
Straz Gminna (Miejska)
Zarzadcy Drog Publicznych
Straz Lesna
Straz Pozarna
Panstwowa Inspekcja Sanitarna
= Panstwowa Inspekcja Weterynaryjna
= Podsumowanie rozdziatu
o Struktura i organizacja transportu drogowego
= Struktura i organizacja transportu oséb
= Struktura i organizacja transportu rzeczy

NORMY TECHNICZNE | TECHNICZNE ASPEKTY DZIALALNOSCI - s. 377



e Utrzymanie stanu technicznego pojazdéw
o Certyfikacja i homologacja

Badania techniczne pojazdow
Rejestracja pojazdow
Obstuga pojazdéw
Naprawy pojazdow
Zuzycie pojazdow
e Wyposazenie wspolne dla wszystkich pojazdéw
¢ \Wymagania ekologiczne wobec pojazdéw
¢ Informacje dodatkowe w zakresie przewozéw oséb

o Parametry techniczne i wyposazenie autobusow

o Specjalizacja w zakresie przewozow o0sob
Informacje dodatkowe w zakresie przewozow rzeczy
Parametry techniczne i wyposazenie samochodow ciezarowych
Urzgdzenia fadunkowe
Opakowania towarow
Jednostki tadunkowe

o Paletyzowanie

o Pakietowanie

o Konteneryzacja
e Specjalizacja w zakresie przewozow rzeczy

o Przewozy ADR

Przewozy odpadow
Przewozy szybko psujgcych sig artykutéw zywnosciowych
Przewozy zywych zwierzat
Przewozy nienormatywne
Przewozy kombinowane
Przewozy towarow wrazliwych
Podsumowanie rozdziatu
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BEZPIECZELISTWO DROGOWE - s. 422

e Bezpieczenstwo drogowe w przewozach osob i rzeczy
o Wymagania wobec kierowcow
= Posiadanie wymaganego prawa jazdy
= Posiadanie kwalifikacji zawodowych
o Sieci drogowe w kraju i w Europie
= Siecig drdg krajowych
= Siecig drog w Europie
o Zachowanie sig w wypadkach drogowych
= Rodzaje wypadkow drogowych
=  Przyczyny wypadkow drogowych
= Predkoscig a wypadki drogowe
= Alkohol a wypadki drogowe
= Pogoda a wypadki drogowe
= Zasady postepowania w wypadkach drogowych
o Bezpieczenstwo drogowe w przewozach rzeczy
= Dodatkowe uprawnienia kierowcéw
= QOgraniczenia w ruchu drogowym
» Zatadunek pojazdéw i techniki mocowania fadunkéw
= Bezpieczenstwo przewozu
=  Obowigzki uczestnikow przewozu
= Czynniki decydujgce o prawidtowym zatadunku pojazdu
= QOgraniczenia konstrukcyjne nadwozi pojazdow
= QOgraniczenia tadowania pojazdéw
= Stabilnoscig tadunku
= Zasady rozmieszczania fadunkéw w pojezdzie



=  Sposoby mocowania fadunku i $rodki do tego stosowane
= Podstawowe warunki prawidtowego zatadunku pojazdéw i
mocowania
= na nich tadunkow
o Podsumowanie rozdziatu

TESTY EGZAMINACYJNE - s . 461

e Test - przyktad dla przewozu osob
e Test - przyktad dla przewozu rzeczy

ZADANIA EGZAMINACYJNE - s. 482

e Przyktadowe zadania w zakresie przewozu osob
Zadanie 1 - Kalkulacja kosztéw przewozu
Zadanie 2 - Harmonogram czasu pracy
Zadanie 3 - Budowanie rozktadu jazdy
Zadanie 4 - Potoki pasazeréw
Zadanie 5 - Harmonogram planowania czasu i kosztu wycieczki
e Przyktadowe zadania w zakresie przewozu rzeczy
o Zadanie 1 - Kalkulacja kosztow przewozu
o Zadanie 2 - Harmonogram zadania przewozowego
e Przyktadowe zadania wspolne dla przewozu oséb i rzeczy
o Zadanie 1 - Rozliczanie wynagrodzen i ZUS
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POZOSTALE INFORMACJE - s. 480
e Zasady egzaminowania
e Odpowiedzi do pytan testowych
e Bibliografia
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